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RICHIESTA REALIZZAZIONE DI EVENTO AZIENDALE

CA Area Comunicazione
uffcom@aslvc.piemonte.it 
	REFERENTE DELL’INIZIATIVA (Nome e Cognome)

	Struttura 
	Recapito telefonico

	DENOMINAZIONE EVENTO E SUA DESCRIZIONE:



	DATA: 
	ORA INIZIO:
ORA FINE:
	La data va concordata con la Direzione Generale in caso di diretta partecipazione

	SEDE:
La sede deve essere prenotata a cura della Struttura richiedente

	BUDGET ASL:
Specificare se l’evento prevede un budget a carico dell’Asl. Il budget deve essere preventivamente concordato con la Direzione Generale e imputato alla Struttura richiedente

CONTRIBUTI SPONSOR O PARTNER DELL’INIZIATIVA:
Specificare se sono previste attività a carico di sponsor/partner dell’evento 

	SOGGETTI TERZI CHE SI PROPONE DI FAR PARTECIPARE ALL’EVENTO:

Personale interno:
Autorità:

Giornalisti:

Altri soggetti:

Gli inviti alle autorità, concordati con la Direzione, sono gestiti dalla Segreteria della Direzione o dalla Comunicazione

Gli inviti alla stampa sono gestiti dalla Comunicazione

Gli inviti al personale interno sono gestiti dalla Struttura richiedente, che deve avvisare la Direzione e la Comunicazione

Gli inviti ad altri soggetti (associazioni, esperti, ecc), concordati con la Direzione e con la Comunicazione, sono gestiti dalla Struttura richiedente    

	NECESSITA’ TECNICHE:
Allestimento tecnico:

Pulizia/predisposizione sala:

Materiali grafici e di comunicazione:

Necessità di informare Infopoint, URP, RSPP:
Altro:
L’allestimento tecnico (microfoni, proiettori, collegamenti web, gestione piattaforme durante evento ecc) va concordato con l’ICT a carico della Struttura richiedente

Richieste particolari riguardo allestimenti, predisposizione degli spazi, pulizie, ecc vanno comunicate con anticipo dalla Struttura richiedente alla Struttura di riferimento e al responsabile RSPP.

La realizzazione di materiali grafici va concordata con anticipo con la Comunicazione, preferendo grafiche digitali e limitando i materiali cartacei. La stampa di eventuali materiali va realizzata con stampanti interne.

Rinfreschi: l’allestimento di rinfreschi deve essere richiesto alla Direzione, che ne valuterà l’opportunità in ragione della valenza strategica dell’evento

	DESTINATARI E OBIETTIVI DELL’INIZIATIVA:
( utenti     ( cittadini      ( organi di stampa    ( operatori sanitari    ( altro – specificare:
Obiettivi dell’iniziativa:



	DISALLESTIMENTO

Richieste straordinarie di disallestimento:
L’attività ordinaria di disallestimento (eliminare materiali affissi, chiusura sale, lasciare spazi in ordine) è a carico della Struttura richiedente

	Data di compilazione 


Data 


Visto autorizzativo del Direttore Generale/Commissario   
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